博士生答辩通过后报送至学院的材料清单及说明

博士生答辩通过后，按照清单报送如下材料至学院

	序号
	名  称
	备  注 

	1
	综合档案
	见附件1

	2
	人事档案
	见附件2

	3
	博士学位论文及摘要、支撑材料
	见附件3


        附件1：博士生答辩通过后综合档案报送材料清单
	序号
	名  称
	备  注 

	0
	博士研究生学位（毕业）审批材料封皮及目录
	研究生院网站下载

	1
	博士研究生成绩卡（硕博连读含硕士阶段成绩单）
	研究生院培养办出具

	2
	长春理工大学博士学位论文开题报告评议表
	学院出具

	3
	长春理工大学研究生学位论文中期考核评价表
	学院出具

	4
	博士学位论文评阅书5份
	学院出具

	5
	博士学位论文评阅意见修改说明
	研究生本人出具

	6
	长春理工大学申请博士学位人员简况表
	研究生教育系统下载

	7
	长春理工大学博士学位（毕业）申请审批表
	研究生院网站下载

	8
	研究生论文答辩表决票
	学院出具

	9
	卷内文件目录
	研究生院网站下载

	10
	博士学位（毕业）论文一本（见附件3）
	研究生本人出具


一、对综合档案材料的说明：
1.综合档案包含卷内文件目录一份、博士学位（毕业）论文一份、博士研究生学位（毕业）审批材料一份（将清单中的0-8件装订成册即为博士研究生学位（毕业）审批材料）。
2.博士研究生学位（毕业）审批材料标注页码说明：
因为上述材料要永久存档，需按照档案馆的要求标注页码。报送材料按博士学位（毕业）论文在前、博士研究生学位（毕业）审批材料在后的顺序放置，用铅笔从“博士研究生学位（毕业）审批材料封面”开始接续论文打印最后页码进行逐页编写页码，凡有字的页面（正、反页面）均须编写页码，页码分别标注在正面右上角或背面左上角的空白位置。例：论文最后一页为54，那么在“博士研究生学位（毕业）审批材料封面”右上角铅笔标注55，在“博士研究生学位（毕业）审批材料目录”右上角铅笔标注56，在“成绩卡”右上角铅笔标注57，依次类推，标注到答辩表决票最后一张，并将页码回填到卷内文件目录中“页数”处。

3.材料摆放顺序：从上到下依次为卷内文件目录、博士学位（毕业）论文、博士研究生位（毕业）审批材料。

4.综合档案材料的提交：博士研究生在答辩通过后将综合档案材料装入档案袋，在档案袋右上角标明学号和姓名后交到学院。学院收齐后，到研究生院学位办加盖公章后，按学号顺序排好统一移交到校档案馆。

      附件2：博士生答辩通过后人事档案报送材料清单
	序号
	名  称
	备  注 

	0
	博士研究生学位（毕业）审批材料封皮
	研究生院网站下载

	1
	博士研究生成绩卡（硕博连读含硕士阶段成绩单）
	研究生院培养办出具

	2
	长春理工大学博士学位（毕业）申请审批表
	研究生院网站下载

	3
	毕业研究生登记表
	研究生院网站下载


对人事档案材料的说明：

1.人事档案材料包含毕业研究生登记表一份、博士研究生学位（毕业）申请审批材料一份（将清单中的0-2件装订成册即为博士研究生学位（毕业）审批材料）。

2.材料摆放顺序：毕业研究生登记表在上，博士研究生学位（毕业）审批材料在下。

3.人事档案材料的提交：博士研究生在答辩通过后将人事档案材料交到学院。学院收齐后，到研究生院学位办加盖公章后，按学号顺序排好统一移交到校档案馆。
*综合档案材料和人事档案材料注意事项：

1、封皮页颜色为灰色，云彩纸，230克，麻面向外。
2、所有提交材料需原件，且使用黑色笔填写，书写工整，不得涂改。

3、红色印章清晰、完整，不得倒转。

4.综合档案中的“博士学位论文评阅书”须双面打印，双面标注页码。
5.博士学位（毕业）论文中的原创声明和授权页必须有导师和学生签名。

6.综合档案材料和人事档案材料在各学院的秘书处均有装订样本，研究生可查阅。

附件3：博士学位（毕业）论文和摘要、支撑材料
	序号
	名  称
	报送要求

	1
	博士学位（毕业）论文纸版
	1本（存入综合档案）

	2
	博士学位（毕业）论文PDF电子版。需插入导师和学生签名的原创声明页和授权页（可拍照或扫描）
	命名规则：

B23010064王丹_LW.pdf 

	3
	博士学位（毕业）论文中文摘要txt电子版（如留学生用外国语撰写的论文没有中文摘要，也可以提交外国语摘要。）
	命名规则：

B23010064王丹_ZY.txt

	4
	支撑材料（有就报送，无可不报送）：与论文有关的视频、音频、图片、程序代码等均可作为支撑材料。具体需要报送哪些材料由学生和导师自行决定，可将全部支撑材料压缩一个zip压缩包上传至研究生教务管理系统“学位论文归档”。
	命名规则：

B22010064王丹_ZCCL.ZIP



一、附件3的说明：

1.论文及授权页说明：论文PDF电子版全文需包含纸本论文封面至封底的全部内容，各部分排列顺序应与纸本论文一致，授权独创声明页须为纸本论文的授权独创声明页扫描版（作者和导师均需签名），插入到PDF论文中，与纸版论文相对应的位置中。且每个文件都能正常打开，各页面显示正常，无乱码、无缺页、无错位，无水印标记。提交的PDF论文中论文题目、学生、导师、研究方向、关键词信息与学位数据上报信息保持一致。学校将采用电子版博士学位论文向国家平台报送并抽检。

2.摘要说明：论文电子版PDF中的摘要需要正常保留，不要单独将原文中的摘要删除。报送的论文电子版PDF须为一篇完整终版论文。

3.附件3的提交：学位论文PDF电子版、学位论文摘要txt版、支撑材料压缩包上传至研究生教务管理系统“学位论文归档”。详见如下学生操作手册：毕业/学位申请
学位信息应用
功能描述：完成毕业论文送审申请、答辩申请、学位数据上报、归档论文信息采集等环节业务。

操作说明：点击导航功能菜单【毕业/学位论文】->【论文送审答辩环节申请】点击【论文送审答辩环节申请】按照从上到下顺序一次需学生发起申请业务包含：1、论文查重申请（学生申请）—>2、论文送审(仅当送审结果返回后，如有不通过的专家评阅结论，可发起申诉申请。)—>4论文答辩（学生申请）(5学位数据上报(学生申请)—>6论文归档(学生申请).
点击“发起申请”按钮，具体录入信息按照每个环节有所不同，* 号必填。
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